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N e t t iTi e tO / Thunderbirdin asennus ja kdyttéonotto

1. Johdanto

Nettitiedon sdhkoposti on kaytettavissa selaimella osoitteessa webmail.nettitieto.fi. Webmail on kateva

tapa tarkistaa sahkopostit esimerkiksi matkalla tai yleisella paattelld, silld se on aina ajantasalla ja toimii
suoraan selaimessa ilman erillisten ohjelmien asennusta.

Kuitenkin etenkin paivittdisessa kaytossa omalla tietokoneella on katevampaa kayttaa erillista
sahkopostiohjelmaa kuin kirjautua joka kerta erikseen selaimella Webmailiin.

Tassa ohjeessa neuvotaan Mozilla Thunderbirdin asennus tietokoneelle ja opastetaan sen kaytdssa.

2. Mozilla Thunderbird sahkdpostiohjelman esittely

Mozilla Thunderbird on suosittu sdhképostiohjelma, joka on ladattavissa tietokoneelle ilmaiseksi. Se on
hyvin monipuolinen ja helppokayttdinen ohjelma, jolla onnistuu niin sdhkdpostin ldhetys kuin
vastaanottaminenkin.

Lisdksi siind on tehokkaat hakutoiminnot ja se tukee myos viestien arkistointia, osoitekirjoja ja
liitetiedostojen lahetystda. Ohjelma on saatavana suomenkielisena.
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2.1 Mozilla Thunderbirdin lataaminen
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J/ M Thunderbird - Se helpom; x \

€ - C | g Mozilla Foundation [Us] | https://www.mozilla.org/fi/thunderbird/?flang=fi

Se helpompi
sdhkopostiohjelma.

Thunderbird on ilimainen
sidhképostiohjelma, joka on helppo ottaa
kdyttoon ja muokata mieleisekseen — ja
siind on paljon mainioita toimintoja!

 Thunderbird
, / Lataa ilmaisekst

Copyright & 2005-2015 Moxills. Kakki oikeudet piditatis

Mozilla Thunderbird ei tule oletuksena tietokoneen mukana. Ladataksesi ohjelman siirry selaimellasi

osoitteeseen https://www.mozilla.org/fi/thunderbird/?flang=fi

Klikkaa vihreda Thunderbird — Lataa ilmaiseksi -painiketta aloittaaksesi latauksen.

Selain ilmoittaa kun lataus on valmis.

NettiTieto Oy

Asiakastuki: 0200 19111 (1,95€/min) // apua@nettitieto.fi (ilmainen)

www.nettitieto.fi



https://www.mozilla.org/fi/thunderbird/?flang=fi

N e t t iTi e tO / Thunderbirdin asennus ja kdyttéonotto

2.2 Mozilla Thunderbirdin asentaminen

/N Thunderbird - Se helpory x | H--o

€ > C' |8 Mozilla Foundation [Us] | https://www.mozilla.org/fi/thunderbird/?flang =fi

Se helpompi
sahkopostiohjelma.

Thunderbird on ilnainen
sdhkdpostiohjelma, joka on helppo ottaa
kayttoon ja muokata mieleisekseen — ja
siind on paljon mainioita toimintoja!

i) Thunderbird Setup 3..exe ¥ Nayts kaikki lataukset.. X

Avaa lataamasi tiedosto kdynnistadksesi asennusohjelman. Voit tehdd tdman joko suoraan selaimestasi tai
tuplaklikkaamalla tiedostoa latauskansiostasi.

Odota rauhassa, ettd asennusohjelma purkaa kaikki tarvittavat tiedostot. Tahdn menee hetki.

Jos kayttdjatilien valvonta kysyy, sallitko ohjelman tehdda muutoksia tietokoneeseesi — vastaa kylla.
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%) Mozilla Thunderbirdin asennuschjelma ==

Tervetuloa Mozilla Thunderbirdin
asennusohjelmaan

Tama ohjelma asentaa Mozilla Thunderbirdin,

Suosittelemme kaikkien muiden ohjelmien sulkemista ennen
ohjelman asentamista, jotta tarvittavat muutokset
jarjestelmatiedostoihin voidaan tehda iman jarjestelman
uudelleenkdynnistamista.

Valitse Seuraava jatkaaksesi,

Asennusohjelma kdynnistyy. Ennen varsinaista asennusta kerrotaan, etta asennusohjelma asentaa Mozilla
Thunderbirdin tietokoneelle ja kehoittaa sulkemaan kaikki muut avoimet ohjelmat asennuksen ajaksi, jotta
tietokonetta ei tarvitsisi uudelleenkdynnistdaa asennuksen paatteeksi.

Jatka itse asennukseen painamalla Seuraava >
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T Mozilla Thunderbirdin asennuschjelma

Valitse asennusvaihtoehdot

Valitse haluttu asennustyyppi ja napsauta Seuraava.

(®) Oletus
Thunderbird asennetaan yleisimpien komponenttien kanssa.

() Mukautetiu
Valitse asennettavat komponentit, Suositellaan kokeneille kiytiEjile,

Aseta Thunderbird jariestelman oletusdhkipostiohjelmaksi

< Edellinen Peruuta

Seuraavassa vaiheessa kysytdaan asennusvaihtoehtoa. Valitse Oletus, silld se sisdltaa kaiken tarvittavan
paivittdista kayttoa ajatellen. Mukautettu asennus on tarkoitettu vain edistyneille kayttdjille.

Jos haluat kdyttaa Thunderbirdia tietokoneesi oletussahkdpostiohjelmana, ruksi myos valinta Aseta
Thunderbird jarjestelman oletussahképostiohjelmaksi. Tama on totta erityisesti, jos Mozilla Thunderbird
on tietokoneen ensimmainen (ainoa) sdhkopostiohjelma. Voit toki muuttaa tata valintaa myés myohemmin.

Jatka painamalla Seuraava >
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) Mozilla Thunderbirdin asennusohjelma =

Valmis asentamaan Thunderbirdin

Thunderbird asennetaan seuraavaan kohteeseen:

C:'Program Files (x36)Mozilla Thunderbird

Thunderbird asetetaan jarjestelmasi oletussahkipostiohjelmaksi,

Jatka valitsemalla Asenna.

« Edellinen Peruuta

Yhteenveto-vaiheessa ohjelma kertoo seuraavaksi suorittavansa asennustoimenpiteet. Naita ei tarvitse
muuttaa, joten aloitetaan Mozilla Thunderbirdin asennus painamalla Asenna.
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) Mozilla Thunderbirdin asennusohjelma - =

Odota kun Moszilla Thunderbird asennetaan.

Asennetaan Thunderhird. .

< Edellinen | Seuraava = Peruuta

Mozilla Thunderbirdia asennetaan tietokoneelle. Odota rauhassa, tdssa menee hetki. Ohjelma ilmoittaa kun
asennus on valmis.
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T Mozilla Thunderbirdin asennusohjelma =

Viimeistellaan Mozilla Thunderbirdin
asennusohjelmaa

Mozilla Thunderbird on asennettu tietokoneelle.

Sulje asennusohjelma valitsemalla Valmis.

[+]¥aynnista Mozilla Thunderbird:

= Edellinen Peruuta

Mozilla Thunderbirdin asennus on valmis. Poistu asennusohjelmasta valitsemalla Valmis.
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3. Sahkopostitilien luominen

Sahkopostitilien luominen Mozilla Thunderbirdissa riippuu siitd, onko kyseessa uusi asennus, maaritetdaanko
ensimmaista tilia vai halutaanko ohjelmaan lisata esimerkiksi toinen tili.

Kaytdamme esimerkeissa nimed Matti Meikeldinen ja verkkotunnuksena omadomain.fi:td. Vaihda tunnukset
ja osoitteet vastaamaan omaa ymparistoasi.

3.1 Ensimmaisen uuden sahkopostitilin luominen

B — \ —
L Bleitgssivg i\
£ Nouds viestit & Kirjoita M Keskustele & Osoitekirja ‘ ® Tunnus ~ @, Pikasuodate K A=
Thunderbird
[ Tilit

(= Luo uusi tili:

i Sahkoposti "= Keskustelu "/ Keskusteluryhmat | Systteet

i

@ Valmis

Kaynnista Mozilla Thunderbird joko tyopoydan pikakuvakkeesta ja kdynnista-valikon kautta.

Lisatdksesi uuden sdahkopostitilin Mozilla Thunderbirdiin, valitse aloitussivulta Tilit < Luo uusi tili -

Sahkoposti (ylla olevan kuvan mukaisesti).
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Tervetuloa Thunderbirdin kayttajaksi

Haluatko uuden séhképostiosoitteen?

Nimesi tai lempinimesi tsi

Thunderbirdilld yhteistydkuvio useiden palveluntarjoajien ja tdma mahdollistaa sdhkopostitilien
luomisen ohjelmassa. Aloita tdyttAmalla lomakkeeseen vain etu- ja sukunimesi, tai mita tahansa
haluat.

gandi.net

Hakutermit lIdhetetddn Mozillalle (Tietosuojakdytantdmme) ja riippumattomille

sdahkdpostipalveluntarjoajille gandi.net (Tietosuojakdytontd, Kaytidehdot) etsittdessa saatavilla
olevia sahkbpostiosoitteita.

Ohita tdma kohta ja kayta olemassa olevaa

- Haluan maarittda tilini myohemmin.
osoitetta

Avautuu Tervetuloa Thunderbirdin kayttajaksi -ikkuna. Tassa tarjotaan mahdollisuutta hankkia uusi
sahkopostiosoite Thunderbirdin yhteistydkumppaneiden kautta, mutta ohitetaan tama ja kdytetdan
olemassa olevaa osoitetta.

Paina Ohita tama kohta ja kdyta olemassa olevaa osoitetta.
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Sahkopostitilin asennus

Mirni: | Matti Meikeldinen Mirmesi muille ndkyvd muoto

Sihkopostiosoite: | :lainen@omadomain.fi

Salasana: | T L

Tallenna salasana

Hanki uusi tili latka Peruuta

Aloita sahkopostitilin asennus syottamalla ensin sen perustiedot.

Nimi -kenttadan tulee nimesi muille ndkyvassda muodossa. Tama nakyy mm. vastaanottajalle lahettamissasi
viesteissa. Kayta sellaista nimea, josta vastaanottaja tunnistaa sinut helposti.

Sdhkopostiosoite -kenttdan tulee tilisi sahkdpostiosoite muodossa tunnus@omadomain.fi. Kayta

sdhkopostiosoitteen domainina yrityksen omaa verkkotunnusta.

Salasana -kenttdan tulee tilisi salasana. Laittamalla ruksin Tallenna salasana -kohtaan, et tarvitse tayttaa
salasanaasi joka kerta uudelleen, kun tarkistat sahkopostisi tai Iahetat viestin. Kayta tata valintaa vain
tietokoneilla, jotka ovat omassa kaytossasi.

Jatketaan eteenpain painamalla Jatka.
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Sahkdpostitilin asennus

Mimi: | Matti Meikeldinen Mimesi muille ndlkyvd muoto
Sdhkopostioseite: | :ainen@omadomain.fi

Salasana; | esssssssssssss

Tallenna salasana

Laydettiin toimivat asetukset kokeilernalla tavanomaisia palvelinosoitteita

@ IMAP (etdkansiot) () POP3 (sdilytd sdhképostit tietokoneellasi)

Saapuva:  IMAP, mail.omadomain.fi, STARTTLS
Lihtevd: SMTP, mail.omadomain.fi, STARTTLS

Kayttdjdtunnus:  matti.meikelainen

: Hanki uusi tili Muokkaa asetuksia Valmis Peruuta

Thunderbird ilmoittaa I6ytdneensa toimivat asetukset. Pidetadn valinta IMAP (etdkansiot) -kohdassa, mutta
muokataan hieman maarityksia painamalla Muokkaa asetuksia.
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Sahkdpostitilin asennus

Mimi: | Matti Meikeldinen Mirmesi muille ndkyvd muoto
Sdhkapostiosoite: | :lainen@omadomain.fi
Salasana: | sessssssssssss

Tallenna zalasana

Laydettiin seuraavat asetukset tutkimalla annettua osoitetta

Palvelimen osoite Portti S5L Todennus
Saapuva: | IMAP ¥ | pop.nettitieto.fi [993 v | | S5L/TLS ¥ | | Normaali salasana b
Lihtevd: SMTP smtp.nettitieto.fi v | 1465 v | | SSLSTLS “ | | Mormaali salasana ™
Kayttdjatunnus: Saapuva: vatti_meikelainen_omadomain_fi Lihteva: matti_meikelainen_omadoms:
Hanki uusi tili Lisdasetukset éIestaa asetuksia uudelleen Valmis Peruuta

Taydenna tiedot ylla olevan kuvan mukaisesti.

Vaihdetaan saapuvan sahkodpostin portiksi 993. Vaihdetaan myos |ahtevan postin portiksi 465. Tee
muutokset pudostusvalikoista.

Vaihdetaan molempien palvelimien SSL-salauksen tyypiksi SSL/TLS. Tee muutos pudotusvalikosta.

Korjataan saapuvan sahkdpostipalvelimen osoite muotoon pop.nettitieto.fi. Kdyta tdta osoitetta
riippumatta siita, onko tilin tyyppi POP vai IMAP.

Korjataan lahtevan sdahkopostipalvelimen osoite muotoon smtp.nettitieto.fi

Vaihdetaan Kayttdjatunnus kohtaan kadyttdjanimi oikeassa muodossa. Nettitiedon sdhkopostien
kayttdjatunnukset ovat muotoa tunnus_omadomain_fi, jossa omadomain tarkoittaa yrityksen omaa
verkkotunnusta. Huomaa alaviivat pisteiden sijasta. Korjaa molempiin merkittyihin kenttiin tunnukset
oikeassa muodossa.

Suoritettuasi muutokset, paina ensin Testaa asetuksia uudelleen. Jos olet antanut kaikki tiedot oikein,
Valmis-painikkeen tulisi olla kdytettavissa. Viimeistele tilin asennus valitsemalla Valmis.
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| B matti.meikelainen@omador...

|

Y - g
L

& Noudaviestit |~ & Kirjoita M Keskustele & Osoitekija | ™ Tunnus ~ L Pikasuodatus

Etsi.. <CtA+K> el

48 Paikalliset kansiot . o : : ) . .
] Roskakori Thunderbird Séhképosti - matti.meikelainen@omadomain.fi
& Lahtevst

|4 mattimeikelainen@omadomain.fi ‘ I s .
(& Saapuneet Sihkoposti

izl Lue viesteja

i{ Kirjoita uusi viesti

Tilit

L oF

4.  Muokkaa taman tilin asetuksia

(=% Luo uusi tili:

=4 Sahkoposti ) Keskustelu "= Keskusteluryhmat * Syotteet

Lisdominaisuudet

Cﬂ\ Etsi viesteista
#4 Muokkaa viestisuodattimia
Muokkaa tilattuja kansioita

!‘g) Yhteydettoman tilan asetukset

i

Sahkopostitili on nyt maaritetty Mozilla Thunderbirdiin. Voit jatkossa lukea ja ldhettda sahkopostia suoraan
ohjelmasta.

Tilin asennus on valmis. Voit lisdtda myos allekirjoituksia, vaihtaa muita asetuksia ja mukauttaa ohjelman
toimintaa Thunderbirdin asetuksista. Katso kohta 5. Thunderbirdin asetukset
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3.2 Tilien lisays jalkikateen

Ensimmainen tili maaritetdan Thunderbirdiin edelld olevan ohjeen mukaisesti. Jos tileja haluaa myéhemmin

lisata, se tapahtuu seuraavasti.

,,.*ém mattimeicelsinen@omadom... | - g
& Noudaviestit ~ 4 Kirjoita B Keskustele & Osoitekirja \ % Tunnus @, Pikasuodatus Etsi.. <Ctrl+K= PlI=
48 Paikalliset kansiot Uusi viesti , Toimintojen hall
'] Roskakor Thunderbird Sihkdposti - matti.meikelainen@omadomain.fi Liitetiedostot , Viestisuodatt ,
& Lahtevat | Muokkaa ' & Lisdosat
4 mattimeikelainen@omadomain.fi = s :
B Sazpuneet [ Sahkoposti o Tulosta... ‘ ::2::;:]“ ‘

Tallenna nimella Valikkopali

[zl Lueviesteja
Kansiot

F_{ Kirjoita uusi viesti Tyhjenna roskakeri

Lopeta Tybkalupalkin asettelu...

Ruudun asettelu 3

Tilit

fﬁ; Muokkaa taman tilin asetuksia

(5% Luo uusi tili:

= Sahkaposti U Keskustelu "/ Keskusteluryhmat " Syotteet

Lisdominaisuudet

‘C:‘\ Etsi viesteista
4 Muokkaa viestisuodattimia
Muokkaa tilattuja kansioita

!fg: Yhteydettoman tilan asetukset

L

Napsauta oikeasta ylakulmasta I6ytyvaa valikko-kuvaketta (kts. Nuoli).

Valitse avautuvasta pudotusvalikosta Asetukset ja edelleen Tilien asetukset.
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Tilien asetukset

4 mattimeikelainen@omad...

Tilien asetukset - =mattimeikelainen@omadomain.fi=

Palvelimen asetukset
Kopiot ja kansiot Tilin nirni: | matti.meikelainen@omadomain

Kirjoittaminen ja osoitteet Oletuskayttajatiedot
Roskapostiasetukset Jokaiseen tiliin tallennetaan kiyttijatietosi, jotta viestiesi vastaanottajat
Synkronointi ja levytilan k.. | tunnistavat sinut.

Wast; ttokuittaukset . . . .
i s Mimi: Matti Meikeldinen
Turvallisuus
Sdhkopostiosoite: | matti.meikelainen@cmadomain.fi

4 Paikalliset kansiot
Roskapostiasetukset Vastausosoite: Vastoanottajat vastoavat tdhdn osoitteeseen
Lewytilan kayttd Organisaatio:

Lahteyanpostin palvelin (5. | ok i [ Kayta HTML:33 (esim. <b>bold</b>)

[] Liita tiedosto allekirjoituksena (tekstid, HTML:33 tai kuva):

Valitse...

[] Liita viesteihin viCard-kdyntikortti Muokkaa vCardia...

Lahtevdn postin palvelin (SMTP) - Kdytd oletuspalvelinta v

. Muckkaa vaihtoehtoisia kdyttdjatietoja... |

Tilitoiminnot b

 Lisda sdhkapostitili... 0K fiiiita
Lisdd pikaviestitili.., )

Lisdd sydtetili..,
Lizdd muu tili...

Azeta oletukseks

Paista tili

Avautuvasta ikkunasta 16ydat Tilitoiminnot-pudotusvalikon, jonka alta 16ydat valinnat uusien tilien
lisddmiseksi.
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Sahkdpostitilin asennus

Mirni: “Etunimi Sukunimi Mirnesi muille ndkoyvd muoto

Sdhkopostiosoite: | email@example.com
Galasana: | Salasana

Tallenna =alasana

Hanki uwsi tili Jatka Peruuta

Padsemme jalleen tuttuun nakymaan, jonka kautta voi luoda uuden tilin samaan tapaan kuin kuvasimme jo
aiemmin kohdassa 3.1 Ensimmaisen uuden sdahkoépostitilin luominen.

NettiTieto Oy

Asiakastuki: 0200 19111 (1,95€/min) // apua@nettitieto.fi (ilmainen)

www.nettitieto.fi




N e t t iTi e tO / Thunderbirdin asennus ja kdyttéonotto

4. Uuden ja vanhan sahkdpostitilin synkronointi

Tama vaihe koskee etenkin heitd, jotka ovat vaihtaneet sahkdpostipalvelunsa joltakin toiselta operaattorilta
NettiTiedolle. Tassa tapauksessa entisen postilaatikon tarkistus tulisi lopettaa ja viestit tuoda aiemman
palveluntarjoajan palvelimilta NettiTiedon palvelimille.

4.1 Entisen sahkodpostilaatikon tarkistuksen lopettaminen

Kun otat uuden postilaatikon kdyttoon, haluat ehkd samalla lopettaa entisen sdhkdpostiosoitteesi viestien
tarkistuksen. Tama on totta etenkin, mikali kyseinen tili ei ole enda toiminnassa silla talloin valtytaan turhilta
(vaarattomilta) virheilmoituksilta.

Postilaatikossa jo olevat viestit voidaan sdastaa, joten niihin padsee viela tarvittaessa palaamaan
jatkossakin.

Sahkopostiosoitteen uusien viestien tarkistus voidaan lopettaa seuraavasti.
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)-‘.Ig-_\‘ mattimeikelainen@omadorn... | - g
& Noudaviestit ~  # Kirjoita B Keskustele & Osoitekira | D Tunnus = & Pikasuodatus Eisi.. <Ctri+K> Pl =
48 Paikalliset kansiot . ) —— . .
& Roskakori Thunderbird Sihk&posti - matti.meikelainen@omadomain.fi
& Lahtevst
i e s ‘ .
Hae viestit osti
i Saspunet Hae viest p
Avas uuteen valilehteen
Avaa uudessa ikkunassa viesteja
Etsi viesteistd...
Tilag... oita uusi viesti
Uusi kansio...
e |

=%  Luo uusi tili:

= SEhk&posti & Keskustelu "0 Keskusteluryhmat = Sy&tteet

Lisdominaisuudet

O Etsi viesteists
#ke Muokkaa viestisuodattimia
Muokkaa tilattuja kansioita

!! Yhteydettoman tilan asetukset

[

Klikkaa vasemmassa kansionakymassa hiiren oikealla painikkeella sahkdpostiosoitetta, jonka viestien
tarkistuksen haluat lopettaa. Valitse avautuvasta valikosta Asetukset.

NettiTieto Oy

Asiakastuki: 0200 19111 (1,95€/min) // apua@nettitieto.fi (ilmainen)

www.nettitieto.fi




N e t t iTi e tO / Thunderbirdin asennus ja kdyttéonotto

Tilien asetukset

4 matti.meikelainen@omad... Paliclimstn ot

Palvelimen asetukset
Palvelintyyppi:  IMAP-sihképostipalvelin

Kopiot ja kansiot :
Kirjoittaminen ja osoittest Palvelin: pop.nettitieto.fi Portti: 9935 Oletus: 993
Roskapostiasetukset Kayttajatunnus: | matti_meikelainen_omado |

Synkroncinti ja lewvytilan k..

Turva-asetukset
Vastaanottokuittaukset

Y¥hteyden suojaus: | 55L/TLS b
Turvallisuus
4 Paikalliset kansiot Toedennustapa: Mormaali salasana ¥
Roskapostiasetukset
R RRTIA Palvelimen asetukset
Levytilan kayttd

] ] Tarkista saapunut posti kdynnistyksen yhteydessa
Lahtevdn postin palvelin (5...

Hae uusia viestejd 10, minuutin vilein

Kun viesti poistetaan:
(®) Siirrd viesti roskakoriin | Valitse kansio... ¥
() Merkitse viesti poistetulsi
(") Poista viesti heti
Lizdasetukset...

Viestien sédilytys

Lopetettaessa poista poistettavaksi merkityt viestit lopullisesti
saapuneet-kansiosta

[ ] Tyhjenna roskakori kun ohjelma lopetetaan
Paikallinen hakemisto:

Selaa...

Tilitoiminnot 5

QK Peruuta

Avautuu valitsemasi tilin asetukset. Siirry vasemman reunan valikosta Palvelimen asetukset -vdlilehdelle.
Poista tapat kohdista Tarkista saapunut posti kdynnistyksen yhteydessa ja Hae uusia viesteja 10 minuutin
valein. Tallenna muutokset painamalla OK.

Valitun tilin sahkdposteja ei enaa tarkisteta ohjelman toimesta. Jo vastaanotetut viestit |10ydat tilin alta
edelleen normaalisti.
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4.2 Viestien tuominen palvelimelta toiselle

Jos viestit halutaan tuoda entisen operaattorin palvelimilta NettiTiedon palvelimille, helpointa on kopioida
viestit ensin Thunderbirdin paikallisiin kansioihin, josta ne taas sitten voidaan siirtaa uudelle palvelimelle.
Tama tehdadan seuraavasti.

| S Ppaikalliset kansiot \ — il

vy = L

& Noudaviestit ~ 4 Kirjoite B Keskustele & Osoitekirja \ % Tunnus = @ Pikasuodatus Etsi... <Ciri+K> p =

48 Pailalliset kansiot ! : g e i .
@] Roskakori Avss uuteen viliehteen | Thunderbird Sahképosti - Paikalliset kansiot

& Avaa uudessa ikkunassa

Etsi viesteista...

i3 mattimeikelainen@| | .
& Saapuneet | Uusikansio.. I Tilit
& | e |
I} Lanetetyt Asetukset

1% Roskakori

Muokkaa téman tilin asetuksia

| Deleted ltems
|| Luonnolkset &% Luo uusi tili:
il Aok -mai =l Sahkaposti CE)JKesILustelu "/ Keskusteluryhmat W Syftteet
| Notes
| Sent ltems
| SentMessages
Spam

Lisdominaisuudet

\)\ Etsi viesteistd

W Muokkaa viestisuodattimia

i

Luodaan ensin uusi paikallinen kansio. Klikkaa vasemmassa kansiondkymassa hiiren oikealla painikkeella
Paikalliset kansiot ja valitse Uusi kansio.
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Uusi kansio Anna uudelle kansiolle nimi. Jos tdhan kansioon on tarkoitus
Nimi: tuoda vanhasta postilaatikostasi esimerkiksi kaikki saapuneet
S viestit, nimea kansio Saapuneet (kuten esimerkissimme).
aapuneet
Voit halutessasi luoda myds lahetetyille viesteille oman
Luo alikansiona kansiolle: kansion samaan tapaan, vaikkapa nimella Ldhetetyt.
I Paikalliset kansiot ¥ | Tehdaan tasti alikansio hakemistolle Paikalliset kansiot (joka
' | onkin jo valittuna) ja luodaan kansio painamalla Luo kansio.
Luo kansio Peruuta
k@ Ajhe o | Fhettdjs © Paivays %
[ hf"l;anm"rl‘tau‘;laét‘o‘ben av&i‘m‘i‘anaineks‘t J iack sl . ﬂO-rE;'Y@ﬂFS‘}i” . 13520151?_56
Maanmi i avoimien aineistoj allitteing © no-reply@nis.fi + 1852015 13:11
Maanmittauslaitoksen avoimien aineistoj Tunnus 1 «  no-reply@nls.fi « 185.201513:14
Maanmittauslaitoksen avoimien aineistoj. Merkitse L] « no-reply@nlsfi + 18.5.201513:14
Maanmittauslaitoksen avoimien aineis‘to‘j‘ Arkistoi . nofregly@nk‘:.ﬁ” - 18520151314
Maanmittauslaitoksen avoimien aineist;j Siirra kansioon » . no-re;‘.‘i‘h‘f@nfs,ﬁ « 185.201513:14
Maanmittauslaitoksen avoimien aineL\:toj-E Egp|-o| kansioon 5 Tuoreset b + 1835.201513:14
Maanmitatlaakorn avoimicaine Sy Kopiei uudestaan kansioon Saapuneet &< mattimeikelainen@omadomain.fi 4 s Baabul
Aoy ksen voImien A0St Ohita viestiketju [ 8 Pikalliset kansiot v| [ Roskakori | BB
Maanmittauslaitoksen avoimien aineistoje Ohita alaviestiketiu e = P « 185.201513:15
4 a
Maanmittauslaitoksen avoimien aineistoj Tarkkaileviest\keijua « no-reply@nls.fi .S H{t « 18520151315
- 41} Saspune
Maanmittauslaitoksen avoimien aineistoj : " « no-reply@nls.fi S « 18520151315
Maanmittauslaitoksen avoimien aineistoj TGl + no-reply@nls fi ¢ 18.5.201513:19
Maanmittauslaitoksen avoimien aineistoj ot + no-reply@nls fi + 18.5.201513:20
Poista valitut viestit

11 keskuste]ua Mouda valitut viestit

Siirry vanhan postilaatikkosi Saapuneet-kansioon. Valitse hiirella kaikki viestit, jotka haluat kopioida

palvelimelta juuri luomaamme paikalliseen Saapuneet-kansioon. Voit valita useita viesteja ctrl- ja shift
-nappdinten avulla. Jos haluat kopioida koko Saapuneet-kansion sisdllon, merkitse kaikki viestit kopioitavaksi
nappainyhdistelmalla ctrl + A.

Kun viestit on valittu, ne nakyvat siniselld korostettuna (kuten ylldolevassa kuvassa). Klikkaa hiiren oikealla
painikkeella minka tahansa valitun viestin kohdalla ja saat yllaolevan kuvan kaltaisen valikon esiin. Valitse
valikosta Kopioi kansioon - Paikalliset kansiot -> Saapuneet.

Voit tehda saman myos lahetetyille viesteille. Mene vain ensin vanhan postilaatikkosi lahetetyt-kansioon,
valitse kopioitavat viestit edellisen ohjeen mukaan ja valitse Kopion kansioon - Paikalliset kansiot >
Lihetetyt.

Valitut viestit on nyt kopioitu Thunderbirdin paikalliseen kansioon.

NettiTieto Oy

Asiakastuki: 0200 19111 (1,95€/min) // apua@nettitieto.fi (ilmainen)

www.nettitieto.fi




N e t t iTi e tO / Thunderbirdin asennus ja kdyttéonotto

Kun haluat vieda kopioidut viestit paikallisesta kansiosta NettiTiedon sahkdpostipalvelimelle, toimi

seuraavasti.

t w @ Aihe o | jhettdd @ Piiviys -
.I\.d‘laanm it-ta.usia.ﬁo.l;sen avo{m%én a.i.ﬁe.i;to.jer{ tred .(.).s-tc.lp.a.lve.l.u L} no-rep.f}.@ nI.s..fi . 135201 512,56
Maanmittauslai avoimien aineistojen tiedostop Vilit littein no-reply@nis.fi . 18.5.2015 1311
Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopalvelu I Tunnus » |no-reply@nls.fi < 18520151314
Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopalvelu i Merkitse » |no-reply@nls.fi « 185.201513:14
Nioarrsiicken swiries e tedosopabein | o idi tasavs B
Maanmittauslaitok i 1 aineistojen tiedostop Swns kancintin , |no-reply@nlsfi « 185.201513:14
Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopalvelu T ey ’| Tiitast = i « 18520151314

Maanmmtausiartoksenav?rmwen amerstqjentredvostopahrefu "Siirra uudestaan kansioon Saapuneet == T L & ] 320‘\5 16314
Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopalvelu =S et meisclameniiometomain ’- L= Saa_Puneet }5.201513:15
Maanmittauslaitol o o ._L':. iy .— Ohita viestiketju !,' Paikalliset kansiot v | | Luonnokset 520151315
Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedestopalvelu ] Dbt slanefikctps no-reply@nls.fi ’“‘.“_“i faetely .5.2015 13:15
Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopalvelu i arkkaiie vietikel s no-reply@nls.fi | & | Reskaker: .5.2015 1315
! i avoimien aineistojen tiedostop Tallenna nimells... ply@nis fi i betctsd ems 520151319
Talosta . Junk E-mail
5 Notes

Poista valitut viestit
13ke5kuste|ua Mouda valitut viestit Sent ltems

Sent Messages

Spam

Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopalvelu no-reply@nls.fi

Siirry paikalliseen Saapuneet-kansioon, jonka juuri dasken loimme. Valitse hiirella kaikki viestit, jotka haluat
kopioida paikallisesta kansiosta uuden palvelimen Saapuneet-kansioon. Voit valita useita viesteja ctrl- ja
shift -nappainten avulla. Jos haluat kopioida koko paikallisen Saapuneet-kansion sisallon, merkitse kaikki
viestit kopioitavaksi ndppainyhdistelmalla ctrl + A.

Kun viestit on valittu, ne nakyvat siniselld korostettuna (kuten ylldolevassa kuvassa). Klikkaa hiiren oikealla
painikkeella minka tahansa valitun viestin kohdalla ja saat ylldolevan kuvan kaltaisen valikon esiin. Valitse
valikosta Kopioi kansioon - <Uusi sdahkopostitilisi, jonka aiemmin loimme> (esimerkissamme
matti.meikelainen@omadomain.fi) > Saapuneet.

Valitut viestit on nyt kopioitu paikallisesta kansiosta uudelle palvelimelle.
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]

5. Thunderbirdin asetukset

Py

Mozilla Thunderbirdissa on kahdenlaisia asetuksia —

Uusi viesti

Liiteti E/Ij/l:l/zxgt////////

+ Toimintojen hallinta

Viestisuodattimet

asetukset ja tiliasetukset. _— Muakkan | e Lissosat
Molempiin asetuksiin paaset ohjelman oikean el Asetukset ¥l
ylakulman valikkokuvakkeesta. WS Tl Tilien asetukset X

Tallenna nimell3 Valikkopalkki

Postipalkki

Pikasuodatuspalkki

Tilarivi

Tyokalupalkin asettelu..,

Kansiot

Tyhjenni roskakori

Lopeta
P

Ruudun asettelu

NettiTieto Oy
//
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Asetukset
Al . = - fal | s
0 e e & ® & 0
Yleiset Viestin ndyttd  Viestin kirjoitus Keskustelut  Tietosuoja  Turvallisuus  Liitetiedostot  Lisdasetukset

Yleiset | Qsoitteisto | Qikoluku

Valitd viestit: | Viestirungossa V lizdd tiedostonimeen pidte
Tallenna viestit automaattisesti 5: minuutin valein
Pwyd3 vahvistus kun viesti [dhetetddn pikandppaimilla

Tarkista puuttuuko viestistd litetiedosto Avainsanat...

HTML

Kirjasin: | Suhteellinen “ | Koko: | Keskikokoinen %

Tekstin vari: [ Taustavdr: [ Palauta oletukset

Muckkaa viestimuodon ldhetysasetuksia: Lahetysasetukset...

QK Peruuta

Asetuksissa voidaan maarittda ohjelman yleisia asetuksia mm. kadyttoliittyman, danimerkkien, viestien

ulkoasun, muodon ja priorisoinnin, turvallisuuden ja liitetiedostojen suhteen. Asetusten kautta voidaan siis
hallita ohjelman yleista toimintaa — sdahkopostitileista riippumatta.

NettiTieto Oy

Asiakastuki: 0200 19111 (1,95€/min) // apua@nettitieto.fi (ilmainen)

www.nettitieto.fi




N e t t iTi e tO / Thunderbirdin asennus ja kdyttéonotto

Tilien asetukset

Synkronointi ja levytilan kiytto

Viestien synkronointi

4 mattimeikelainen@omad...
Palvelimen asetukset
Kopiot ja kansiot
Kirjoittaminen ja osoitteet Sdilytd taman tilin viestit t3lld tietokoneella

Roskapostiasetukset

Lisdasetukset...
Synkronointi ja levytilan k.. | .
Vastaanottokuittaukset Lewvytilan kayttd
Turvallisuus Levytilan sddstdmiseksi viestien noutamista ja sdilyttdmistd omalla koneella
4 Paikalliset kansiot voidaan rajoittaa viestin idn ja koon mukaan.
Roskapostiasetukset (@ Synkronoi kaikki viestit idstd huclimatta
Levytilan kayttd ) Synkronoi viestit viimeiseltd 30k paivilts
Lahtevdn postin palvelin (5., . .
e ; f [] Ald nouda viestej3, jotka ovat suuremnpia kuin 50k kL

Kiintolewvytilaa voidaan vapauttaa poistamalla lopullisesti vanhat viestit seka
omalta koneelta, ettd palvelimelta.

(@) Ald poista mitadn viesteji
() Poista kaikki paitsi uusimmat 20005 wviestia
() Paoista viestit, jotka ovat yli 30 péivad vanhoja

Ala koskaan poista tahdelld merkittyja viestejd

Tilitoiminnot -

Tiliasetuksissa voidaan lisdatd, muokata ja poistaa mm. sahkdposti-, pikaviesti- ja syotetileja ja hallita
ohjelman toimintaa tilikohtaisesti. Muokattaviin asetuksiin kuuluvat mm. palvelinten maaritykset,
automaattisen viestien tarkistuksen aikavalit, kansiorakenne, viestirakenne ja allekirjoitukset, roskaposti- ja
synkronointi-asetukset. Lisdksi voidaan maarittda vastaanottokuittauksia ja digitaalisia allekirjoituksia.

Vasemmasta valikosta valitaan tili, jonne muutokset halutaan tehda. Asetukset on jaettu valilehdille

kategorioittain, niiden tyypin mukaan.

Varsinaiset tilien luonnit ja poistot 16ytyvat Tilitoiminnot-painikkeen alta.
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6. Sahkopostiviestien tallentaminen omalle tietokoneelle

Sahkopostien lukemiseen voi kayttaa joko tietokoneelle asennettua sahkdpostiohjelmaa, kuten tadssa
ohjeessa kasiteltdava Mozilla Thunderbird tai ne voi lukea my6s milla tahansa nykyaikaisella selaimella
Webmailissa.

Webmailissa viesteja kasitelladn kuitenkin aina palvelimelta, joten jos viestit haluaa tallentaa oman
tietokoneensa kiintolevylle — se taytyy tehda erillistad sdhkopostiohjelmaa kayttamalla.

Mikali olet jo kayttanyt sahkopostiohjelmaa, viestisi saattavat jo olla tallessa tietokoneellasi. Tilanne riippuu
aiemmin madritetyista tilin asetuksista, joissa sahkopostipalvelimen tyyppi ratkaisee. Kaytettavia tilityyppeja
on kaksi — IMAP ja POP. Jotta sahkopostit tallentuisivat omalle tietokoneelle, on tilityypin oltava POP. Jos
tilityyppina kaytetaan IMAP, sahkopostiviestit sijaitsevat palveluntarjoajan palvelimella ja ne on
tallennettava omalle koneelle erikseen.

6.1 Tilityypin tarkastaminen

Maaritetylla tilityypilla on oleellinen merkitys siihen, miten ohjelmat kasittelevat sahkopostiviesteja.

Voit tarkastaa tilisi kdytdssa olevan palvelintyypin seuraavasti.
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| B mattimeikelainen@omadom... | = fa!
& Noudaviestit ~ # Kijoita B0 Keskustele & Osoitekirja | ® Tunnus @ Pikasuodatus Etsi PI=
4 8 Paikalliset kansiot Uusi viesti » Toimintojen hal
% Roskakori Thunderbird Sahképosti - matti.meikelainen@omadomain.fi Litetiedostot ’ Viestiuodattipfet
& Lshtevat Muokkao bk Lissosat
4 matti.meikelainen@omadomain. fi Etsi »

Asetukset

5 Tulosta...

f
i
l

| [ Sahkoposti

# Saapunest

Lzl Lue viesteja Tallenna nimells

Kansiot

rac o 5z Tyhjenna roskakori
l,_/f Kirjoita uusi viesti

Lopeta Tyakalupalkin asettelu...
Ruudun asettelu >
Tilit
F, PR . %
‘Z::}' Muokkaa t&man tilin asetuksia

(=% Luo uusi tili:

1= Sahkoposti ) Keskustelu "1 Keskusteluryhmat = Syotteet

Lisdominaisuudet

), Etsi viesteists
“# Muokkaa viestisuodattimia
Muokkaa tilattuja kansioita

T Yhteydettoman tilan asetukset

w,

Napsauta oikeasta ylakulmasta I6ytyvaa valikko-kuvaketta (kts. Nuoli). Valitse avautuvasta pudotusvalikosta
Asetukset ja edelleen Tilien asetukset.
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J.'gx mattimeikelsinen@omadom... | =
& Noudaviestit = # Kiroite B Keskustele & Osoitekitia | % Tunnus = € Pikasuodatus Ctrtak: Pl =
48 Paikalliset kansiot

g - S . T o

W] Roskakori Thunderbird Sihkop - matti 1en@ d Rl

® Lahtevat
s : 1

B Ssapunest Hee viestit sti

Ayza uuteen vlilehteen

Avea uudessa ikkunessa  EStEJ8

Etsi viesteistd...

Tilaa... @ uusi viesti
Uusi kansio...

Asetukset

[ Tilit

Muokkaa taman tilin asetuksia

=

=% Luouusi tili:

0 sahkoposti = Keskustelu 'l Keskusteluryhmat 1/ Syatteet

Lisdominaisuudet

Q0 Etsiviesteists
#l+ Muokkaa viestisuodattimia
Muokkaa tilattuja kansioita

!-5 Yhteydettoman tilan asetukset

i

\
\
\

Vaihtoehtoisesti pddset samaan valikkoon myos klikkaamalla hiiren oikealla painikkeella
sdhkopostiosoitettasi vasemmassa kansiondkymadssa ja valitsemalla avautuvasta valikosta Asetukset.
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Tilien asetukset

Palvelimen asetukset

I Palvelintyyppi:  IMAP-s3hkopostipalvelin I

4 mattimeikelainen@omad...

Palvelimen asetukset

Kopiot ja kansiot :
Kirjoittaminen ja osoitteet Palvelin: _ pop.nettitieto.fi Porttr: 493 Oletus: 993

Roskapostiasetukset Kayttdjatunnus: | matti_meikelainen_umadomain_ﬁ| |

Synkronointi ja levytilan k... L

Vastaanottokuittaukset 1

i Yhteyden suojaus: | 55L/TLS M
Turvallisuus

4 Paikalliset kansiot Todennustapa: MNormaali salasana v

Roskapostiasetukset
Lewvytilan kaytto
Lahtevdn postin palvelin (5...

Palvelimen asetukset

Tarkista saapunut posti kdynnistyksen yhteydessa

Hae uusia viestejs _ 10: minuutin vilein

Kun viesti poistetaan:
(®) Siirré viesti roskakoriin ._ || Valitse kansio... ]
) Merkitse viesti poistetuksi
() Poista viesti heti

Lisdasetukset..,

Viestien sdilytys
[] Lopetettaessa poista poistettavaksi merkityt viestit lopullisesti saapuneet-kansiosta

[] Tyhjenna roskakori kun ohjelma lopetetaan
Paikallinen hakemisto:

Selaa...

Tiliteiminnot *

Taman jadlkeen avautuu Tilin Asetukset -ikkuna. Valitse vasemman laidan Tilitoiminnot -valikosta
tarkasteltava sahkoépostitili ja sen alta Palvelimen asetukset. Nakyman pitdisi ndyttda nyt samalta kuin ylla
olevassa kuvassa.

Tarkista Palvelimen Asetukset -valilehden ensimmadinen arvo — Palvelintyyppi (merkitty punaisella). Tama
ilmaisee kaytettavan sahkopostipalvelimen tyypin. Tyyppi on joko POP tai IMAP. IMAP kasittelee viesteja
suoraan palvelimelta, POP puolestaan tallentaa viestit itse koneelle.

Huomaa, etta et voi vaihtaa tilin tyyppia enda sahkopostitilin luonnin jalkeen, joten jos tarvitset tehda
muutoksia tahdn asetukseen — tili on luotava uudelleen.
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6.2 Viestien tallentaminen kiintolevylle

Mikali tilityyppina on kadytossa POP, sahkopostit on jo tallennettu sdhkdpostiohjelman hakemistoon omalle
koneelle. Mikali kuitenkin viestit haluaa tallentaa johonkin itselle selvempaan kansioon, on tdma
mahdollista sdhkopostiohjelmissa seuraavalla tavalla.

Sahkopostien tallentaminen tietokoneelle aloitetaan valitsemalla tallennettavat viestit. Voit valita viesteja
yksittdin tai useampi kerralla. Useamman viestin valinta onnistuu ctrl ja shift -ndppainten ja hiiren avulla.
Kaikki viestit voidaan valita helposti nappdinyhdistelmalla ctrl + A.
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Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopahvelu Valita liitteina < 134
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Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopabvelu e : « 1314

Siirrd kansioon 3
Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopalvelu Kopioi - « 1314
Kopioi kansicon 3

Mﬂaﬂm#?ushltokse.n bSOl .a_me.ISt?JvE.n .FIE.‘.iUSt_OPEIVEI_F Kopioi uudestaan kansioon Saapuneet = 13_-'.15

Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopalvelu = = 1315
s __ TR T = Ohita viestiketju

Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopalbvelu « 1315
: P ——— Ohita alaviestiketju
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Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopalvelu ﬁ | T_all__e_ﬂn_a n_im_el_lﬁ_.._. | = 1319

Maanmittauslaiteksen avoimien aineistojen tiedostopalvelu Tulgsta... « 1319

Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopabvelu Poista valitut viestit |

Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopalvelu Nouda valitut viestit = 1319

| Maanmittauslaitoksen avoimien aineistojen tiedostopalvell © no-reply@nls.fi < 13:20 |

/
/
Valitut viestit nakyvat sinertavalla varipohjalla. Klikkaamalla hiiren oikealla ndppdimelld minka tahansa
valitun viestin kohdalla, saat nakyviin oheisen kuvan kaltaisen valikon josta voit tallentaa valitut viestit

painamalla Tallenna nimella.
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(] Valitse kansio

{_Z-_J +~ 4 2| » Tamitietokone » Tiedostot » v & Hae: Tiedostot el
Jarjestd = Uusi kansio o (7]

= Mirmni Muckkauspéivd Tyyppi Koko
*) Kotirghma

. Sdhkdpostit 18.5.2015 13:31 Tiedostokansio |

18 Tami tietokone
[ Matti
=| Kuvat
& Ladatut tiedostot
o Musiikki
| Tiedostot
m Tyopoytd
B Videot
i, Paikallinen levy (C:
= HP_RECOVERY (D:)
—w HP_TOOLS (E:)

Kansio: | Sdhkopostit

Valitse kanzio Peruuta

Avautuva ikkuna pyytaa valitsemaan kansion johon tallentaa valitut viestit. Valitse haluamasi
tallennuskansio korostamalla valinta kuten kuvassa tai luo tarvittaessa uusi. Esimerkissa luotiin uusi kansio
Sahkoépostit Tiedostot-kansion alle, johon valitut viestit tallennettiin.
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Hae: Sahkapostit

1M Tietokone

Paina Valitse kansio valitaksesi kansion ja tallentaaksesi valitsemasi viestit tahan kansioon.

Sahkopostit on nyt tallennettu valittuun kansioon.

Asiakastuki: 0200 19111 (1,95€/min)
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7. Viestien poistaminen palvelimelta

Kun viestit on tallennettu tietokoneen kiintolevylle, voidaan postilaatikon tilaa vapauttaa poistamalla
viesteja itse palvelimelta. Huomaa etta jos kadytat IMAP-protokollaa, viestit poistetaan suoraan palvelimelta

tallentamatta niita tietokoneelle. POP-protokollaa kaytettdessa viestit ladataan aina tietokoneelle

sdahkopostiohjelman omaan hakemistoon, eika niiden poistaminen poista viesteja itse palvelimelta. Tallin
niiden poistaminen pitda tehda joko Webmailin kautta tai vaihtamalla kdyttamaan IMAP-protokollaa.

Tilityypin ollessa IMAP, viestit voidaan poistaa palvelimelta seuraavasti.
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Aihe

Vastaanottaja Mind Muut toiminnot ~

Merkitse poistettavat viestit hiirelld (korostettu siniselld). Voit valita my0s useita viesteja keralla pitamlla ctrl

ja shift -ndppdimia painettuna kun valitset viesteja hiirella.. Kaikkien viestin valitseminen-onnistuu ctrl + A
-nappdainyhdistelmalla.

Kun halutut viestit on valittu, viestien poistaminen onnistuu painamalla Poista.
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8. Roskakorin tyhjentaminen

oonotto

Oletuksena kaikki poistetut viestit siirretdaan kansioon Roskakori. Jos haluat poistaa viesteja pysyvasti, se
onnistuu seuraavasti.
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Muut toiminnot ~

Siirry vasemmassa kansiondakymassa kansioon nimeltd Roskakori. Ndet nyt roskakorissa olevat viestit

samaan tapaan kuin saapuneet kansiossa. Valitse hiirella pysyvasti poistettavat viestit. Voit kdyttda myos
tdssa ctrl ja shift -ndppaimia useiden viestien valitsemiseksi kerralla.

Paina lopuksi Poista.

Jos haluat poistaa kaikki roskakorissa olevat viestit, se onnistuu kun klikkaat vasemmassa kansiondkymassa
hiiren oikealla painikkeella Roskakoria ja valitset Tyhjenna roskakori.
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